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VYHLEDAVANI KONTAKTU

Outlook (desktopova verze) v adresafich vyhledava vzdy jen zleva doprava. To znamen3, Ze
vyhledava podle prvniho (kiestniho) jména.

Pokud chcete vyhledavat kontakty v adresafri napfiklad podle pfijmeni, mate dvé moznosti
vyhledavani:

1. POMOCI KLAVESOVE ZKRATKY

1. Do pole ,Komu..." zadejte pocatecni pismena hledaného prijmeni.

2. Stisknéte klavesovou zkratku ,CTRL+K".

3. Outlook Vam vyhleda vSechny kontakty, které obsahuji Vase slovni spojeni, které jste

zadaly.
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2. POMOCI ADRESARE

1. Kliknéte na tlac¢itko ,Komu...“.
2. Vdialogovém okné prejdéte na ,Rozsifené hledani”.
3. Do pole ,Prijmeni“ zadejte hledané pfijmeni. Potvrdte tlacitkem ,0K".
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