FILMOVA A TV FAKULTA
HUDEBNi A TANECNI FAKULTA

A AN MZICKTCH UMEN Y PRAZE JAK PREJMENOVAT SYSTEMOVE SLOZKY V OUTLOOKU DO CESTINY

JAK PREJMENOVAT SYSTEMOVE SLOZKY V OUTLOOKU DO CESTINY

Mate-li v Outlooku zalozenou strukturu slozek zaroven
Cesky i anglicky, tedy:

Posilani a pfijem
e Inbox
Novj Nové e Dorucena posta
-mail polozly~ % NevyZadana poita
el polorly ¢ Sent ltems
Move Ods R .

40Oblibené < e Odeslana posta

Dorucena poita e Calendar

Odeslana poita o Kalendar

Odstranéna posta 2
...a radi byste pouzivali vyhradné ceské slozky, pak:

4 tomas.holy@amu.cz

Inbax

Daoruéena poita

Koncepty [1]

Sent ltems

Odeslana posta

I Odstranénd poita 2
Archiv
Cabinet

I Historie konverzacl
Nevyzadana poita [1]
Odchozi poita

Woaork In Progress

I Skupiny

Slogky visledkd hledani

Prejmenujte slozku Doruéena posta na Dorucena.
Prejmenujte slozku Odeslana posta na Odeslana.
Prejmenujte Kalendar na KalendarCZ.
Napiste nam na pc@amu.cz nebo do
helpdesk.amu.cz a my Vam strukturu slozek
opravime tak, Ze budete mit pouze ¢eské nazvy:

a. Dorucena posta

b. Odeslana posta

c. Kalendar
5. Po opravé Vam dame védét. Pak uz jen staci
presunout Vase emaily z plvodnich Spatnych
slozek do novych spravnych ceskych.

Howbnd =

Poznamka: Zprdva pro sepsani Zadosti muZe vypadat
napriklad: ,Prosim o prejmenovani mych systémovych
sloZek v Outlooku do Cestiny. Jedna se o slozky Inbox,
Sent Items a Calendar. - Vas podpis”.
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JAK PREJMENOVAT SLOZKY

e Pravym tlacitkem mysi kliknéte na Vasi Doruéenou postu / Odeslanou postu /
Kalendar a zvolte moznost Pfejmenovat. Tyto slozky prejmenujte dle priklady vyse.

Dorufena posta

L'E, Oteviit v novém okné

Mova sloZka...

1 Prejmenovat slozku

Zkopirovat slozku
Presunout slozku

2> Odstranit slozku

= Oznadit vie jako pfectené

Wycistit slozku

Zobrazit v oblibenych

& Mahoru

4

Pfesunout dold

Vlastnosti...
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AKADEMIE MUZICKYCH UMENI V PRAZE
DIVADELNI FAKULTA
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HUDEBNI A TANEGNI FAKULTA

JAK PREJMENOVAT SYSTEMOVE SLOZKY V OUTLOOKU DO CESTINY
—

PRENESENI 0BSAHU SLOZEK A KALENDARU
Slozky

Vyberte vS§echny Vase emaily (napfiklad CTRL+A), které chcete presunout
a pretahnéte je mysi do spravné slozky.

Slozka Zobrazeni

Posiléni a pifjem

Napovéda

o = —~
=) g S X 3
. = Vydistit - ) -
Novy  Mové . . . Odstranit Archivovat Pfeposlat
e-mail polozky -~ & NevyZadana podta -
Mové Odstranit Odpovédét
& <
4 Oblibené Prohledat: Inbox £ | Aktudini slofka -
Doruéena posta nhox v 7
Odeslana poéta 4 Minulj mésic N
Odstranéna poita 2 YT
Véclv OBADALEK " w2020
RE: AMU - Revidovana smlo... H0.67.2020 i
4 tomas.holy@amu.cz
Doruéena posta 20
Doruena posta - ha E s
rucena Stanislava Mutlova
Koncepty [1] [AMU] (WEB-652) Do modul... 10.07.2020
Sent It = -
entftems Libal, Filip =3
Odeslana poéta Re: AMU - Revidovana smlo...  10.07.2020
[ Odstran&na poita 2 Wit KORINEK =3
Archiv Re: Zména piipojeni do uni... 10.07.2020
Cabined PC Sluzba U
I Historie konverzach Migrace na Microsoft 365 - ... 10.07.2020
NewyZadana poita [1] PC Sluiba 0]
Odchozi poita Migration to Microsoft 365 ... 10.07.2020
Work In Progress PC Sluzba @J
Migrace na Microsoft 365 - ... 10.07.2020
[ Skupiny
PC Sluzba U
Slozky vy’rsledku’ hledanf Migration to Microsoft 365 ... 10.07.2020
PC Sluzba U
o Migrace na Microsoft 365 - .. 10.07.2020
4 PC Sluzba
Archiv Stanislava Mutlova
[AM EB-568) Problém v... 10.07.2020
[- Cabinet BN :
Historie konverzac! Oldfich VLCEK @J
Zména pfipojeni do univers...  10.07.2020
Koncepty
Nevyzidans poita 3 PC Sluzba U
Iména pfipojeni do univers...  09.07.2020
Odeslana postagw
Odchozi poita PC Sluzba b
Change of connection to t... 09.07.2020
Doruéend poita
Odeslana posta PCVSIUZ_ba R @J
Zména pfipojeni do univers... 09.07.2020
Odstranéna poita
PC Sluzba U
Change of connedtion to t... 09.07.2020
P v B}
9 PC Sluzba f -
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Kalendare

e V pripadé Kalendare, zaskrtnéte Vas kalendar, ze kterého chcete prenést data,
prejdéte na kartu zobrazeni a pod ikonou Zménit zobrazeni zvolte moznost Seznam.

Zobrazeni

Mastaveni Obnovit Den Pracovni Tyden Mésic
pbrazeni zobrazeni tyden

Mg

Uspaf

en 2(

Kalendar

Mahled Albtivni

Spravovat zobrazeni... Seznam

UleZit aktudlni zobrazeni jake nové zobrazeni...

Pouiit aktudlni zobrazeni na jiné slozky kalendafi...

e Vyberte vSechny Vase uddlosti a schlizky (napfiklad CTRL+A), které chcete pfesunout
a pretahnéte je mysi do Vaseho vybraného kalendare.

£
4 \lastni kalendare
Kalendar - tomas. holy@amu.z D@ | PREDMET MISTQ KONANI ZACATEK =
Kalend4f - PC Sluba 4 Opakovani: (neni): podet poloZek 12
Kalenddfgw — SN= vide}ocall kpo.stupu\r?la'nech rnigltace & 14.05.2020 14:00
o Schuzka k poZadované volnosti/pfisnosti nastav... PC po 22.06.2020 9:30
Plan nepiitomnasti 3 schiizka s Milanem Kubinem - plany na 3Q AMU (it 30.06.2020 10:30

Provaoz PC

Provaozni denilk PC AMU
Pravaozni denik 515 KOS

Sluzby

Jiné kalendare

Sdilené kalendare

3 Provozni porada PC AMU
3 Provozni porada PC AMU

3 schizka k obsahu webu migrace
3 Provozni porada PC

3 Setkani k tématu sdileni v Outlooku
3 AMU - spoluprace

4  Opakovani: (neni): podet poloZek 7
7] fdsfsfdsf

5] Ukol2
0] Ukol2
5] Ukol4

7] Skoleni kalendafti na DAMU

75]  Schizka s Probostonem

3 Piipravny kurz HAMU v Ponésicich
4 Opakovani: Tydné: pocet polozek 2
3 Pravidelna porada PC

iz Provozni porada PC AMU

3 Konzultace s p. Slabym (CoHe) k M5 ShareFoint ...

3 Metodika pouZivani MS aplikaci pro praci se sou...

3 Skoleni pro prvni roéniky FAMU [prace v siti AMU..,

Poditadové centrum

PC

PC

PC

Proboston

FAMU - uéebna L1

Rimska 35, Praha 2
Poné&sice

Poditadové centrum

st 08.07.2020 13:00
st 08.07.2020 14:00
Gt 28.07.2020 13:00
pd 07.08.2020 13:00
po 10.08.2020 9:30
st 12.08.2020 10:00
pd 21.08.2020 13:00
pd 04.09.2020 %:00
pa 04.09.2020 13:00

Gt 04,08.2020 0:00
po 24.08.2020 14:00
po 24.08.2020 14:00
po 24.08.2020 14:30
st 02.09.2020 9:30
pa 04.09.2020 9:00
Gt 15.09.2020 0:00

st 20.05.2020 13:00

st 19.08.2020 10:00
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